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LEI N.° 1391/2014

SUMULA. Cria o cargo de Secretario de Administragdo do Hospital Municipal de
Assai, lotado junto ao Hospital Municipal, fixa a remunerac#o, estabelece

a carga horaria e as fungdes deste cargo, incluindo o referido cargo na
Lei Municipal n°® 1269 de 18 de janeiro de 2013.

A CAMARA MUNICIPAL DE ASSAI, ESTADO DO PARANA,
APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A
SEGUINTE,

LEI:

Art. 1°. Fica criado o cargo de Secretario de Administragdo do Hospital Municipal de
Assai lotado junto ao Hospital Municipal, sendo o cargo de livre nomeagio e
exoneragdo, com a remunera¢do mensal por subsidio.

Art. 2°. As fungbes do Secretdrio de Administragdo do Hospital Municipal séo as
seguintes:

* Planejar, organizar, coordenar e dirigir as atividades hospitalares, a fim de que o
hospital atinja a sua finalidade, ministrando um atendimento eficiente a todos os
cidaddos.

* Dirigir e coordenar atividades realizadas no ambiente hospitalar;

* Planejar e organizar a(s) geréncia(s) das institui¢des hospitalares, no ambito
municipal;

* Supervisionar o desempenho das questdes burocriticas e administrativas das
institui¢des hospitalares, no ambito municipal;

» Controlar quadro de servidores lotados em sua unidade hospitalar, no ambito
municipal;

* Cuidar da manuteng¢do dos equipamentos e dos estoques de materiais;

* Estimular a pesquisa e a educagfo na 4rea da saude;

* Participar de programas de saude comunitaria;

* Executar tarefas afins e de interesse da municipalidade.

* Pesquisar, analisar e propor métodos e rotinas de simplificagdo e racionalizacdo dos
procedimentos administrativos e seus respectivos planos de a¢do, no 4mbito de sua
instituig@o hospitalar;
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* Elaborar relatérios técnicos e emitir pareceres em assuntos de natureza
administrativa;

» Elaborar projetos e planos de trabalho a serem apresentados a institui¢des putiblicas e
privadas e respectivas prestacdes de contas;

* Verificar o funcionamento das unidades de satde segundo os regimentos e
regulamentos vigentes, no ambito municipal;

» Desempenhar fungdo de coordenagdo de servigos sendo capaz de analisar e
providenciar as alteragdes dos sistemas administrativos implantados, visando
adaptar as reais condi¢cdes do Hospital Publico objetivando a melhor eficacia do
sistema;

* Avaliar e acompanhar desempenhos funcionais;

* Obedecer as normas técnicas de biosseguranga na execugdo de suas atribui¢des

Art. 3°. Fica o referido cargo incluido na Tabela de Cargos da Lei Municipal n°
1269/2013.

Art. 4°- Fica extinto o cargo de Diretor do Departamento de Satde e excluido da
Tabela de Cargos da Lei Municipal n® 1269/2013.

Art. 5° Esta lei entra em vigéncia na data de sua publicagéo.

ado do Parana, aos 11 de
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