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LEI N.°1616/2018

SUMULA: RETIFICA AS ATRIBUIQC:)ES DO CARGO DE AGENTE DE SERVICOS
OPERACIONAIS, FUNCAO PORTEIRO DO ANEXO Il DA LEI
MUNICIPAL 1614/2018 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A CAMARA MUNICIPAL DE ASSAI, ESTADO DO PARANA, APROVOU
E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE:

LEI

Art. 1°. Fica retificado as atribuicdes inerentes ao cargo de Agente de Servigos
Operacionais, funcdo porteiro do grupo ocupacional de servigos gerais
— GOSG, Anexo Il da Lei Municipal 1614/2018, passando a conter as
seguintes atribuicdes:

- Zelar pelo Patriménio Publico.

- Fiscalizar a entrada e saida de pessoas, observando o movimento das mesmas
no espaco publico, na parte interna e externa, garagem, procurando
identifica-los, para vedar a entrada de pessoas suspeitas ou ndo autorizadas,
ou encaminhar as demais ao destino adequado;

- Encarregar-se da correspondéncia em geral e de encomendas de pequeno
porte enviadas aos ocupantes do Edificio, recebendo-as e encaminhando-as
aos destinatarios, sob sua responsabilidade evitando extravios ou outras
ocorréncias desagradaveis;

- Manter servico permanente de portaria e exercer a vigilancia continua do
Edificio de Lotacéo, garantindo as normas de salde e seguranca de pessoas;

- Acender e apagar as luzes das partes comuns do Edificio, observando os
horarios e/ou necessidades;

- Auxiliar no servico de seguranca interna do Edificio;

- Verificar portas e janelas;

- Relatar avarias nas instalacoes;

- Contatar proprietarios de veiculos irregularmente estacionados nos locais
proibidos onde impeca passagem de veiculos e pessoas;

- ldentificar pessoas, interfonar, encaminhar pessoas, acompanhar visitantes,
controlar a movimentacao, separar brigas, prestar primeiros socorros, acionar
0 190 da Policia Militar e 0 193 do Corpo de Bombeiros;

- Orientar visitantes, deslocamento no prédio, informar sobre regimento
interno, orientar sobre eventos, requisitar transporte;
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Abordar o entregador, verificar documentacdo de mercadoria, conferir
materiais, receber correspondéncia, requisitar material, acompanhar a entrega
dos produtos adquiridos;

Fazer pequenas manutencdes;

Comunicar-se atraves de telefone, transmitir recados, lidar com o publico,
operar radio, interfone, PABX e sistemas de telefone (ramal), redigir
relatorios, transmitir problemas e ocorréncias ao Secretario;

Percorrer sistematicamente o local de trabalho;

Executar outras atividades correlatas ao cargo;

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, alterando parte
especifica e individual da Lei Municipal 1614/2018, na retificacdo das
atribuicbes do cargo mencionado, mantendo integralmente todos os
demais dispositivos.

EDIFICIO DA PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ASSAI, ESTADO
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