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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E REGISTRO DE COMPETENCIAS — CAMARA
MUNICIPAL DE ASSAI

A Camara Municipal de Assai, na qualidade de 6rgéao legislativo do Municipio, € dotada
de autonomia politica, administrativa, financeira e legislativa. Sua atuagado é pautada
pelo exercicio das fungdes legislativas, de fiscalizagdo contabil, financeira e
orcamentaria, além do controle politico-administrativo e da gestdo de seus servigos
auxiliares.

1. COMPETENCIAS INSTITUCIONAIS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL -
Resolucgao n° 06/2024 e Lei Organica Municipal.

I. Legislar sobre assuntos de interesse local e suplementar a legislacao federal e
estadual no que couber;

Il. Exercer a fiscalizagdo financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial do
Municipio e das entidades da administracdo direta e indireta, quanto a legalidade,
legitimidade e economicidade;

[ll. Exercer o controle externo mediante o julgamento das contas que o Prefeito deve
anualmente prestar, com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado;

IV. Realizar a mediagdo parlamentar visando viabilizar solu¢des para as demandas
individuais e coletivas da sociedade assaiense.

2. COMPETENCIAS DA MESA EXECUTIVA - Resolugdo n° 06/2024 e Lei Municipal
n°® 1275/2013.

I. Dirigir os trabalhos legislativos e os servigos administrativos da Camara Municipal,

II. Elaborar e encaminhar ao Poder Executivo a proposta orgcamentaria anual da
Camara;

lll. Propor projetos de lei que disponham sobre a organizagao, funcionamento, policia e
estruturacao dos servigos administrativos e de pessoal da Casa;

IV. Fixar diretrizes para a divulgacéo das atividades legislativas e adotar medidas para
promover a valorizagdo do Poder Legislativo.

3. COMPETENCIAS DO PRESIDENTE DA CAMARA - Resolugio n° 06/2024

I. Representar a Camara Municipal em juizo ou fora dele, sendo o supervisor de seus
trabalhos e de sua ordem;

. Dirigir, disciplinar e orientar os trabalhos durante as sessoées plenarias;

[ll. Promulgar e publicar as emendas a Lei Organica, as leis, as resolugdes e os decretos
legislativos;
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IV. Nomear, exonerar e exercer a chefia do quadro de pessoal da Camara Municipal.
4. COMPETENCIAS DO VICE-PRESIDENTE - Resolugio n° 06/2024
I. Substituir o Presidente em suas auséncias, impedimentos e licengas;

II. Assumir a Presidéncia em caso de renuncia ou destituicao do titular, até que ocorra
nova eleigdo nos termos regimentais;

lll. Representar socialmente a Céamara Municipal por delegagdo expressa do
Presidente.

5. COMPETENCIAS DO 1° SECRETARIO - Resolugido n° 06/2024
I. Manter o controle das assinaturas no registro de presenca dos Vereadores;

Il. Proceder a leitura de documentos e processos legislativos em Plenario e realizar a
chamada nominal nas votagoes;

lll. Interpretar e zelar pela observancia do ordenamento juridico relativo ao pessoal e
aos servigos administrativos da Camara.

6. COMPETENCIAS DO 2° SECRETARIO - Resolugdo n° 06/2024
I. Substituir o 1° Secretario em suas auséncias ou impedimentos;

[l. Auxiliar a Presidéncia e a Mesa na direcao dos trabalhos legislativos conforme a
ordem de sucessao regimental.

7. COMPETENCIAS DO DIRETOR DE SECRETARIA - Lei Municipal n° 1909/2025

I. Dirigir e controlar as atividades administrativas internas da Camara Municipal, sob
subordinagao direta da Presidéncia;

[I. Supervisionar, coordenar e dirigir os servigos financeiros da Casa, zelando pelo seu
eficiente funcionamento;

lll. Fornecer informacbes a respeito de processos, matérias em tramitacdo e
documentos arquivados, além de efetivar a publicagcao dos atos oficiais;

IV. Centralizar as requisicbes de compras e solicitagbes de servigcos necessarios a
administragao legislativa.

8. COMPETENCIAS DO ASSESSOR JURIDICO DA PRESIDENCIA - Lei Municipal
n° 1909/2025

I. Prestar assessoria juridica direta e imediata a Presidéncia da Camara;

Il. Realizar estudos juridicos sobre as proposi¢cdes em exame nas comissdes quanto a
constitucionalidade, legalidade e técnica legislativa;
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lll. Examinar a legalidade de editais, contratos e convénios de interesse do Poder
Legislativo;

IV. Exercer as atribuicdes de defesa dos direitos e interesses da Presidéncia em
processos administrativos ou judiciais.

9. COMPETENCIAS DO CONTROLADOR INTERNO - Lei Municipal n° 1460/2015

I. Comprovar a legalidade e avaliar os resultados da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial quanto a eficacia e eficiéncia;

II. Fiscalizar os processos licitatérios e a execugao dos contratos administrativos;

[ll. Apoiar o controle externo e disponibilizar informagdes no Portal da Transparéncia;
IV. Exercer o controle sobre os limites de gastos com pessoal e operagdes de crédito.
10. COMPETENCIAS DO ADVOGADO - Lei Municipal n° 1275/2013

I. Instruir e acompanhar pareceres nos processos legislativos e administrativos;

Il. Prestar assessoramento técnico-juridico a Secretaria e esclarecimentos ao Plenario
quando convocado;

[ll. Representar a Camara Municipal em juizo ou extrajudicialmente nas agbes de
interesse do ente publico;

IV. Zelar pela conservacédo de documentos e bens patrimoniais sob sua guarda.
11. COMPETENCIAS DO CONTADOR - Lei Municipal n° 1460/2015

I. Promover a organizagdo e execucao dos servigos de contabilidade orgcamentaria,
financeira e patrimonial;

Il. Elaborar prestag¢des de contas mensais e anuais e alimentar os sistemas eletrénicos
do Tribunal de Contas do Estado (TCE-PR);

lll. Assessorar a Mesa Diretora e as Comissbes na andlise e votagcao da execugdo
orcamentaria;

IV. Elaborar a folha de pagamento e realizar o controle de encargos sociais e
previdenciarios dos servidores.

12. COMPETENCIAS DO TESOUREIRO - Lei Municipal n° 1460/2015

|. Elaborar e coordenar as atividades desenvolvidas na Tesouraria, zelando pela
consecuc¢ao de suas finalidades;

[I. Emitir cheques e ordens bancarias para efetivar os pagamentos autorizados pelo
Legislativo;
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lll. Realizar o controle e registro das contas bancarias e a respectiva conciliacdo de
valores.

13. COMPETENCIAS DOS CARGOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS - Lei
Municipal n° 1275/2013 e Lei Municipal n° 1460/2015

I. Auxiliar Legislativo: Responsavel pelo arquivamento, organizagdo de indices de
documentos, registro de tramitagdo de matérias e conservacdo de processos
legislativos;

[I. Auxiliar Administrativo: Atua no protocolo de documentos, insercdo de dados no
Portal da Transparéncia, atendimento ao publico e auxilio na preparacado da folha de
pagamento;

[ll. Auxiliar de Servigos Gerais: Incumbe-se da limpeza, vigilancia do prédio,
conservacao de méveis e instalacdes, e controle de materiais de copa e cantina.
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